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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TRỌNG TÂM THÁNG CỦA CHUYÊN MÔN
NĂM HỌC 2019 - 2020
	Tháng
	Nội dung công việc
	Phối hợp thực hiện

	Tháng
08/2019
	-Học bồi dưỡng chính trị hè cho CB- GV- NV 

- Tuyển sinh năm học 2019 – 2020 và điều tra số trẻ từ 3– 5 tuổi trong địa bàn

- Vệ sinh trường, lớp, trang trí lớp theo chủ đề.

- Biên chế lớp theo đúng độ tuổi, họp phân công công tác chủ nhiệm
- Nhận trẻ vào lớp ổn định nề nếp lớp

- Mua sắm sơ sở vật chất bán trú
-Tập văn nghệ chuẩn bị khai giảng năm học mới

-Tập huấn chuyên đề tại PGD “BDTX và Đánh giá trẻ, tổng hợp đồ dùng thông tư 02 và tập huấn tại trường
	-BGH +GV 
BGH + KT +VT
-BGH+ GV

-BGH + GV

-GV + BGH
-BGH -TQ

-GV + HS
-BGH -GV

	Tháng
09/2019
	- Tổ chức khai giảng năm học mới ngày 5/9/2019
-Họp giao ban mầm non

- Cân đo trẻ giai đoạn I
- Cấp phát đồ dùng học tập, đồ dùng bán trú 
- Ổn định nề nếp lớp, kiểm tra khảo sát trẻ đầu năm
-Kiểm tra nề nếp học sinh đầu năm

- Trao đổi về cách xây dựng kế hoạch năm học, chủ đề, kế hoạch chủ đề “trường mầm non”
- Kiểm tra hồ sơ, kế hoạch của giáo viên 
- Tổ chức họp phụ huynh học sinh các lớp
- Tham gia học BDTX ; 2 Mô đun đầu
- Tổ chức giờ day tốt

- Tổ chức lễ hội trung thu cho trẻ toàn trường và con em CB-GV-NV
-Kiểm tra nề nếp nề nếp – về sinh – Môi trường –trang trí lớp đầu năm học
Kiểm tra bếp ăn
-Kiểm tra việc cân đo, chấm biểu đồ tăng trưởng quý I

-Tổ chức khám sức khỏe định kỳ lần 1
	-BGH +NV+GV
BGH + GV
-YTế 

-HP+ GV +  CD
-BGH + TT+ KT
-BGH + KT
-HP - GV
-PHT 
-BGH + GV

-BGH +GV
-BGH + GV
-BGH –NV -GV
-BGH +TKT
-BGH +YTế + GV

	Tháng
10/2019
	- Họp giao ban chyên môn

- Trao đổi về cách xây dựng và kiểm tra kế hoạch chủ đề “bản thân” –  “G ia đình”Đánh giá trẻ cuối chủ đề. 
-Lên kế hoạch thi giáo viên giỏi cấp trường

-Tổ chức thi tay nghề vòng 1
-Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên

- Tổ chức kiểm tra toàn diện 1 Đ/c ở  khối lá
- Phát động phong trào xây dựng “ Môi trường xanh” các lớp
-Dự giời dạy tốt
- Tổ chức HNCCVC Năm hoc 2019– 2020
- Tổ chức kỷ niệm ngày phụ nữ Việt Nam 20/10/2019
-Tổ chức tập huấn chuyên môn tại trường
-Kiểm tra chế biến và lưu hủy thức ăn trong ngày

	BGH
      CM+ GV
· PHT
BGH + GV
BGH + GV

 BGH + GV
BGH + GV + NV
-PHT -TKT

-BGH +GV+NV
-BGH +TKT +CĐ

-BGH -GV

BGH + Ytế

	Tháng
11/2019
	- Họp giao ban chuyên môn PGD 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng 20/11
- Trao đổi về cách xây dựng kế hoạch thực hiện chủ đề “ Gia đình”, chủ đề “ Nghề nghiệp”- Đánh giá trẻ cuối  đề.
- Thi tay nghề vòng 2 cấp trường

- Tập văn nghệ và tổ chức lễ chào mừng ngày NGVN 20/11
-Kiểm tra hồ sơ trẻ 

-Mở chuyên đề tại trường
- Tổ chức hội thi “Aerobic trẻ Mầm non”Cấp trường
-Dự giờ dạy tốt chào mừng ngày nhà giáo việt nam 20/11
-Họp hội đồng sư phạm


	BGH 
BGH + GV + NV
-HP+ GV
-BGH + GV

- GV - HS
-BGH -TKT

-BGH + GV+HS
-BGH +GV+NV

	Tháng
12/2019

	- Họp giao ban chuyên môn

- Trao đổi về cách xây dựng và kiểm tra kế hoạch chủ đề    “Nghề nghiệp ” chủ đề “ Phương tiện giao thông”- Đánh giá trẻ cuối chủ đề.
- Cân đo trẻ giai đoạn II
Mở chuyên đề tại trường
- Tham gia hội thi “Aerobic trẻ Mầm non cấp thị xã

-Tổ chức hội thi hội thi kể chuyện về tấm gương đạo đức HCM Cho CBQL –GVMN Cấp trường
-Kiểm tra vệ sinh an toàn thự phẩm bếp ăn
-Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên
	BGH

HP+ GV
YTế
-BGH –TKT -GV

BGH + GV+HS
 BGH + GV 
-BGH + YTế
     BGH +TKT

	Tháng
01 /2020
  
	- Họp giao ban chuyên môn

- Trao đổi cách xây dựng và kiểm tra kế hoạch thực hiện chủ đề “ Thế giới thực vật, tết và mùa xuân ”- Đánh giá trẻ cuối chủ đề.
Đón đoàn kiểm tra chuyên đề PGD 
-Kiểm tra Tra bếp ăn
- Kiểm tra công tác đánh giá sự phát triển của trẻ qua chỉ số
-Kiểm tra hoạt động ngoài trời giáo viên
-Tổng hợp số liệu báo cáo sơ kết học kỳ I gửi về PGD
- Đánh giá trẻ qua 5 mặt phát triển khối chồi lần 1
- Dự giờ dạy tốt một số giáo viên

-Tổ chức sơ kết học kỳ 1

-Triển khai kế hoạch nghĩ tết nguyên đán
	BGH
HP +GV
-BGH –GV -NV

-PHT – Ytế

-BGH -TKT

-BGH +GV

-PHT
-BGH +GV+NV
-BGH + GV
- BGH + GV

- BGH + GV
       

	Tháng
02/2020

	- Họp giao ban chuyên môn, 

- Tổ chức dự giờ dạy tốt.
- Trao đổi cách xây dựng và kiểm tra kế hoạch thực hiện chủ đề “ Nước và hiện tượng tự nhiên ”- Đánh giá trẻ cuối chủ đề.

-Tham gia tập huấn chuyên đề tại PGD

- Kiểm  tra toàn diện một số giáo viên
-Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên

-Kiểm tra nề nếp – vệ sinh – Môi trường –Trang trí lớp học kì II
- Tham gia hội thi kể chuyên về tấm gương đạo đức HCM dành cho CBQL –GVMN cấp thị xã 
	BGH
BGH + GV

BGH +GV

BGH + KT + TT

BGH + TT

BGH + GV
PHT +TKT
BGH +TKT

-BGH -TKT

-BGH -GV

	Tháng
03/2020
	- Họp giao ban chuyên môn. 

- Cân đo trẻ giai đoạn III

- Khám sức khỏe định kỳ lần 2 cho trẻ 
- Kiểm  tra hồ sơ sổ sách tổ khối trưởng Mầm chồi
-Tham gia tập huấn chuyên đề tại PGD
-kiểm tra chế độ ăn trong 1 ngày
-Tổ chức kỹ niệm ngày quốc tế phụ nữ 8/3
-Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên

-Kiểm tra chấm biểu đồ trẻ giai đoạn III
- Trao đổi cách xây dựng và kiểm tra kế hoạch thực hiện chủ đề “ Thế giới động vật.”- Đánh giá trẻ cuối chủ đề.

	-BGH
-YTế
-BGH + GV+ TT
  -HP + GV

-BGH -TKT

PHT – YTế

-BGH +NV+GV

-PHT –Ytế

-BGH - TKT
-BGH + GV

             HS

	Tháng 4/2020
	-Họp giao ban chuyên môn 

-Lập thành tích chào mừng ngày 30/4 và quốc tế lao động 1/5

-Trao đổi cách xây dựng và kiểm tra kế hoạch thực hiện chủ đề “Quê hương –Đất nước –Bác Hồ”
-Tổng hợp kết quả BDTX năm học 2019 ,Xây dựng kế hoạch BDTX  2020
-Kiểm tra công tác vệ sinh
-Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên

-Đánh giá chuẩn hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng 

-Đánh giá trường MN theo thông tư 07/2011/TT-BGDDT
-Tổ chức cho trẻ khối lá tham quan trường tiểu học và nhà văn hóa cộng đồng
-Đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên Mầm Non 

-Tham gia Tập huấn chuyên đề tại PGD
	BGH

GV

BGH + GV+ TT

HP + GV

PHT

BGH +NV+GV

BGH + GV

             HS
-BGH –GV –Ytế

BGH –NV -GV

	Tháng
05/2020

	- Họp giao ban chuyên môn.

- Trao đổi cách xây dựng và kiểm tra kế hoạch thực hiện chủ đề “Quê hương, đất nước, Bác Hồ, trường tiểu học ” 

- Tổng hợp đánh giá sự phát triển của trẻ qua 4 mặt phát triển với 120 chỉ số cuối năm học
-Tổng hợp sự phát triển của trẻ qua 5 mặt phát triển với 92 chỉ số
- Tổng hợp kết quả thi đua báo cáo kết quả về PGD

- Tập văn nghệ chuẩn bị cho công tác tổng kết năm học

-Tổng kết năm học và phát thưởng cho trẻ

- Kiểm kê tài sản cuối năm của các lớp

- Bàn giao tài sản, đồ dùng, đồ chơi các lớp học

-Tổng kết năm học và phát thưởng cho trẻ
	BGH
HP + GV

HP + GV

  HP -TKT        
BGH

GV + học sinh
BGH + GV

HP + BV+ GV
-BGH –GV-NV

	Tháng

06/2019
	- Triển khai và giải quyết phép hè cho GV - NV

- Tổ chức ngày quốc tế thiếu nhi 1/6

- Xây dựng kế hoạch mua sắm CSVC trang thiết bị chuẩn bị cho năm học 2019 – 2020
- Đăng ký mua tài liệu cho trẻ phục vụ năm học 2019 – 2020
- Điều tra trẻ trong độ tuổi MN, vận động trẻ ra lớp 

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2019 - 2020
	BGH
BGH + CĐ
- BGH

-BGH

- BGH + GV

        HT


                                                                                              HIỆU PHÓ CHUYÊN MÔN

